Bergen kommune, Innkjøp konsern



Kursplan våren 2026 (kan bli oppdatert med flere kurs, men flere kurs er p.t.  ikke planlagt)
Deltakelse på tilbudte kurs er gratis, med mindre det er oppført kursavgift i kolonnen «Merknader/påmelding». 

Innkjøp konsern forbeholder seg retten til å avlyse kurset når påmeldingen er for lav.

Innkjøp konsern oppfordrer til å melde inn behov for kurs/kompetanseheving på anskaffelsesområdet.

Kurspåmelding skjer via KS læring. Kursdeltakere som ikke er logget på Bergen kommune sitt nett eller Direkte Access må logge seg inn via ID-porten. (Skriv www.kslaring.no i nettleseren og logg inn via ID-porten. Når du har identifisert deg via ID-porten, vil systemet vite hvem du er, og du har tilgang til akkurat det samme som om du hadde logget inn via kommunen sitt nett.)

Kurshverdagen har endret seg betydelig de siste årene og mange gode kurs kan streames gratis på internett.

Vi tilbyr derfor i hovedsak kurs som er tilpasset vår virksomhet og våre systemer. 

Kurs på internett er imidlertid en god kilde til læring og oppdatering. 

Vi legge ut lenker til denne typen kurs på Innkjøp konsern sine nyhetssider på allmenningen som du finner her. Dette vil ikke være en komplett oversikt, men lenker til utvalgte kurs vi tror kan være bra. Den enkelte må selv melde seg på disse kursene innen fristen.
	Dato
	Format
	Aktivitet/tema
	Målgruppe
	Merknader/ Påmelding
	Sted
	Kursansvarlig

	22.01.26 kl. 09.00-11.00

	Grunnkurs
	Grunnkurs samfunnsansvar

Kurset vil gi en gjennomgang av regelverk og politiske føringer som gjelder samfunnsansvar i anskaffelsene til Bergen kommune.

Hvilke maler skal benyttes, hvilket handlingsrom har jeg, og hva er det viktig at jeg husker på når jeg gjennomfører en anskaffelse på vegne av Bergen kommune? Det gis eksempler på når det er greit å benytte unntaksbestemmelser.

Det gis videre en gjennomgang av hvordan krav stilt i felles maler følges opp, samt en innføring i hvordan en benytter relevante verktøy.

Temaer:

Seriøsitetskrav (inkl. lærlinger og lønns- og arbeidsvilkår)

Klima, miljø og dyrevelferd

Arbeidsinkludering

Grunnleggende menneskerettigheter

Universell utforming

Ansvarsfordeling og forskjellen mellom oppfølging og kontroll


	Primært for nyansatte innkjøpere og kontraktsforvaltere i kommunen, men også for dem som har behov for en oppfriskning.

Kurset er obligatorisk for alle som skal gjennomføre anskaffelser/ følge opp kontrakter/har brukertilgang til KAV i Bergen kommune.
	https://www.kslaring.no/local/course_page/home_page.php?id=49004&start=0
NB: Du må legge inn lenken i nettleser, ellers får du feilmelding.

Påmeldingsfrist:

20.01.2026

	Bergen Rådhus 241 Minde
	

	03.02.26

Kl. 08.30-11.30
	Kurs
	Grunnkurs i bruk av konkurransegjennomføringsverktøy (KGV). 

Læringsmål: Etter kurset skal du kunne gjennomføre en konkurranse i KGV-verktøyet.

Kursbeskrivelse: 

· Introduksjon Mercell KGV

· BkKvalitet

· Struktur i verktøyet

· Praktiske oppgaver

· Registrering av konkurranse

· Registrering av ESPD -skjema

· Bruk av maler

· Bruk av evalueringsmodell

· Bruk av dynamiske dokumenter

· Bruk av maler

· Kommunikasjon og tilleggsinformasjon

· Vurdere kvalifikasjonskrav og evaluering

· Tildeling og sende ut leverandørutmeldelse

· Protokoll

· Avslutte konkurransen i Mercell
	Kurset er aktuelt for alle som er eller skal bli brukere i KGV, som ikke har hatt kurset tidligere eller som trenger en oppdatering.

Kurset er obligatorisk for alle som skal gjennomføre konkurranser i Bergen kommune.
	https://www.kslaring.no/local/course_page/home_page.php?id=48955&start=0
NB: Du må legge inn lenken i nettleser, ellers får du feilmelding.

Påmeldingsfrist: 

02.02.2026

Kursholder: Kristian Gromholt
	Bergen rådhus 
Møterom 211, Garnes
	

	04.02.26

Kl. 12.00-14.30
	Grunnkurs
	Grunnkurs i kontraktsadministrasjonsverktøy (KAV)
Dette er et grunnleggende kurs i bruken av KAV som vil omfatte de ulike funksjonene i systemet og hvordan de kan brukes. 

Kurset vil blant annet omfatte: 

· Bli kjent med Mercell og KAV

· Prosedyrer og veiledere

· Søkefunksjon 

· Tilganger

· Registrering og redigering av kontrakter

· Bruk av kommunikasjon og milepæler

· Signering av endringsbilag


	Kurset er aktuelt for alle som er eller skal bli brukere i KGV, som ikke har hatt kurset tidligere eller som trenger en oppdatering.

Kurset er obligatorisk for alle som skal gjennomføre konkurranser i Bergen kommune.
	https://www.kslaring.no/local/course_page/home_page.php?id=48957&start=0
NB: Du må legge inn lenken i nettleser, ellers får du feilmelding.

Påmeld. frist: 03.02.25

Kursholder: Tone Mari Dahle
	Bergen rådhus

Møterom 241, Minde
	

	25.03.26 kl. 12.00-15.00
	Grunnkurs
	Grunnkurs i kontraktsforvaltning
Kurset gir en oversikt over sentrale tema innen kontraktsforvaltning med praktiske eksempler.

Vi tar utgangspunkt i kommunens standardkontrakter for varer og tjenester.

Tema:

· Systemer og veiledningsmateriell

· Dokumentasjon
· Risikostyring i kontrakter
· Møter og korrespondanse 

· Faser i oppfølgingsarbeidet

· Prisregulering 

· Dagbøter og andre sanksjoner

· Kontraktsendringer


	Nye kontrakts-forvaltere i kommunen eller personer som ønsker å friske opp kunnskapene.


	https://www.kslaring.no/local/course_page/home_page.php?id=48958&start=0
NB: Du må legge inn lenken i nettleser, ellers får du feilmelding.

Påmeldingsfrist:

23.03.26

Kursholder:

Tone Mari Dahle

Bjørn Danielsen m.fl.
	Bergen rådhus 

Møterom 244, Store milde.
	

	
	Nettkurs

i

KS læring
	BKBestilling (e-handel)

For nærmere opplysninger, se kursbeskrivelse i KS læring.

	For personer i Bergen kommune som skal bruke BKBestilling (e-handel).
	https://www.kslaring.no/local/course_page/home_page.php?id=40226&start=0
NB: Du må legge inn lenken i nettleser, ellers får du feilmelding.


	Nettkurs i KS læring
	

	
	
	
	
	
	
	


Alt oppdatert minus lenker til KS læring.
